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108 年 12 月份行政會報會議紀錄 

時間：108 年 12 月 4日(星期三)上午 9時 10 分 

地點：行政大樓 2樓會議室 

主席：戴春成校長 

出(列)席人員：如後附簽到表                       紀錄：吳翠卿 

壹、主席宣佈開會(略) 

貳、主席致詞 

會後召開校慶籌備會議，近日天氣不穩，雨天備案妥善規劃。 

參、處室工作報告 

一、教務處工作報告(詳參閱書面資料第 3頁至第 4頁) 

設備組：機器人大賽延 2週，時間延至 12/18(三)進行評選。 

資訊組：海報展示機使用介紹，相關使用可至明志雲下載檔案參閱。海

報展示機將常設行政大樓 1樓使用。 

二、學務處工作報告(詳參閱書面資料第 4頁至第 5頁) 

訓育組 

(一)模範生選舉已完成，開票結果 717 周宥安 190 張有效票、818 李宣

儀 94 張有效票、910 王姝惟 224 張有效票，910 王姝惟為全校最高

票，任【校級模範生】，代表學校接受表揚。 

(二)12/16(一)畢業紀念冊團體拍照，各班掌握邀請對象，縮短拍攝等

候時間。倘遇雨天將改期。 

學務主任 

(一)上週有班級同學放學後逗留在教室，請各班導師留意放學後學生

返家情形，並告知家長返家時間。 

(二)12/30(一)上午美感教育課程，邀請九天民俗技藝團在風雨操場表

演，結合表藝、性平、生命教育等內容，當日九年級生參加，歡

迎有興趣同仁踴躍前往觀賞。 

三、總務處工作報告(詳參閱書面資料第 5頁) 

總務主任：勵志樓前水泥整修中，校慶後開放停車。 

四、輔導處工作報告(詳參閱書面資料第 5頁至第 7頁) 

特教組：109/1/6(一)晚上辦理語資班成果發表會。109/1/20(一)下午辦 
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理國小育樂營。 

輔導處主任： 

(一)12/30(一)與幼兒園合辦扶輪社參訪。 

(二)109/1/2(四)花蓮縣國中參訪。 

五、人事室工作報告(詳參閱書面資料第 7頁) 

人事主任：109 年國旅卡新制公務人員 109 年 1月 1日生效；兼任行政職

務教師之生效日待來文再行公告，相關訊息公布校網。 

六、會計室工作報告(詳參閱書面資料第 7頁) 

會計主任：108 年度經費，請於 12/15(日)前核銷完畢。 

七、補校工作報告(詳參閱書面資料第 7頁至第 8頁) 

八、幼兒園工作報告(詳參閱書面資料第 8頁) 

肆、臨時動議：無 

級導師提議與回應 

一、問卷調查不再使用回收紙。 

二、近期通知園遊會拍攝活動，相關創意活動會儘早規劃通知。 

三、信義樓蒸飯箱設置有八、九年級共用情形，明年度將添購設置蒸飯箱， 

改善共用窘境。 

伍、主席結論暨指示事項 

一、明年度開始，行政大樓一樓使用設置海報展示機，紙本海報不再使用。 

二、感謝全體用心經營，增添學校亮點，吸引多所學校及縣市提出參訪本校

相關計畫。 

陸、散會。(上午 9時 45 分) 
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處室工作報告 

一、教務處 

(一)教學組 

1.作業抽查：12/3(二)～12/5(四)及 109/1/7(二)～1/9(四)分別為公民科

作業及國文作文調閱。 

2.課務 

(1)12/6(五)全校第八節停課、12/9(一)校慶補假一日。 

(2)109/1/2(四)七年級第八節課輔、學習扶助結束，109/1/3(五)八、九

年級第八節課輔、學習扶助結束。 

3.測驗 

(1)12/26(四)～12/27(五)為九年級第二次模擬考，範圍為第一到四冊。 

(2)曾參與 108 年 5月篩選測驗之學生，其國語文、數學或英語任一科目

測驗結果未達通過標準者，即需參與學習成長測驗。本測驗自

11/25(一)起至 12/31(五)為測驗時間，已發放通知單給各班，測驗

時間是利用午休時間，採電腦線上測驗模式。 

(二)註冊組 

1.獎學金：本學期各項獎學金陸續進行發放，請導師協助關心學生獎學金

的使用。 

2.成績 

(1)第二次定考成績輸入截止日為 12/4(三)，平時成績輸入截止日為

12/7(六)。 

（2）預計 12/20（五）將印發綜合、健體及藝文三大領域的成績單予八、

九年級導師，請導師協助提醒成績不理想的同學留意，以免影響畢業

資格。 

3.升學：已完成五專簡章購買。 

(三)設備組 

1.參加機器人大賽同學，11/29(五)段考中午加開一次技術指導課程，請

同學帶著機器人與手邊工具置行政 3樓；12/3(二)放學前帶至設備組貼

標籤；12/4(三)中午 12:20 至行政 3樓進行評選。 
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2.明志代表字今年票選出來為「笑」，請耀坤主任揮毫，邀請推薦的 811

同學一同校慶時上台揭牌。 

3.實創 PLUS+旗艦型 Dschool 計畫設計監造案已於 11/25(一)如期標出，

目前積極進行設計規劃，預計 12/6(五)前完成工程標案。 

(四)資訊組 

1.本校網站使用教育局統購的網站(黑快馬系統)，有登入需求的同仁必須

先用校務帳號登入一次，讓系統紀錄，資訊組才能幫你設定權限。 

2.新北市教育局GOOGLE雲端硬碟，開通方式詳見如下網址

https://sites.google.com/ntpc.edu.tw/mcjh1080117 

3.除了原先28台外接式USB光碟外，另又添購20台供各班借用。 

4.無線網路請多利用(SSID：eduroam)，連上後請輸入校務行政帳號密碼

登入，詳細設定方式請參閱學校首頁-[常用查詢]-[無線網路使用]。 

5.mcjh 開頭網路是校內室內型 AP，所提供的 IP 數有限。 

6.若您要用 NTPC-Mobile 上網，請提供您上網設備的網卡 MAC 位址，向資

訊組申請。 

7.資訊愈發達資訊安全更顯重要，請同仁隨時注意資訊安全，可參閱系列

網站 http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/。 

8.「明志雲」供教職員工使用，帳號跟校務行政系統自訂帳帳號一樣，但

密碼為身份證字號(含英文字母)，若無法登入，請利用學校首頁提出申

請或還原密碼。 

二、學務處 

(一)訓育組 

1.11/29(五)完成模範生選舉作業。 

2.12/10(二)～12/12(四)九年級畢業旅行，當天 6：30 操場集合，7：00

準時出發。 

3.12/11(三)～12/13(五)全校聯絡簿抽查。 

4.12/20(五)召開導師聘任委員會。 

5.12/24(二)八年級隔宿露營場勘。 

(二)生教組 

1.近日有學生在教室、走廊及樓梯間追逐嬉戲，為維護學生安全，請各位

http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/
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老師多加留意，生教組亦會多加宣導及督促。 

2.校慶補假通知：12/7(六)校慶補假 1天，日期訂於 12/9(一)。以上訊

息會公告在本校網站，並將通知單發給各班，請同學黏貼聯絡簿；再次

請導師確實將此通知轉達家長知悉，謝謝。 

(三)體育組 

校慶當天將辦理親師組大隊接力比賽，歡迎本校同仁、家長會及志工隊

共襄盛舉推動本校運動風氣，參加者於校慶當天簽領運動襪 1雙。 

(四)衛生組 

1. 健康中心提醒，12/16(一)全校學生流感疫苗注射，請導師於前一日幫

忙寫聯絡簿提醒學生，若有需接種教職同仁，請於 12/23(一)至健康中

心領取接種通知單，於 109/1/1(三)後至衛生所或合作醫院接種疫苗；

原訂『人類乳突病毒疫苗』第一劑教育局預計下學期進行施打。 

2.12/10(二)～12/12(四)九年級畢旅期間由八年級班級派員協助支援九

年級外掃區。 

3.環境教育研習已在備課日完成。 

三、總務處 

事務組 

1.博愛樓拆除工程，目前已竣工，仍辦理驗收中，俟正驗完畢後，圍籬再

行拆除，不便之處請大家多多包涵。 

2.教務處「108 年度多功能生活科技教學工坊工程」預計 12 底前完成招標，

目前已積極進行相關招標事宜。 

3.本校預定 12 月底前，開始全面更換 LED 燈管，屆時本校將提升進入節

能 2.0，更換 LED 燈管施工期間，不便之處請大家多多包涵。 

4.請各處在規劃採購案編列概算時，請務必會同本處，提供相關招標建議

及資訊，俾使核定預算後，能順利符合採購法完成招標。 

四、輔導處 

(一)輔導組 

1.本學期 4場親職講座皆已辦理完畢。 

2.今年校慶由家長會提供西點餐盒，當天早上於校史室簽到時請一併領

取。 
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3.高關懷班預計於 12/5(四)下午辦理戶外活動體驗課程。本學期高關懷班

課程預計於 12/31(二)結束，之後將召開期末會議進行檢討。 

(二)資料組 

1.辦理校慶暨技藝教育成果展活動 

★時間：12/7(六)10 時至 12 時。 

★地點：文化 2樓走廊。 

★6校參與(穀保、東海、三重商工、清傳、稻江護家、復興商工)。 

2.12/13(五)下午 12:30 至 16:00 辦理師大附中國九體驗營參訪活動，人

員名單如下： 

班級 姓名  班級 姓名 

901 陳韻倢 910 趙韶盈 

902 湯佳勳 911 江冠毅 

903 何昀臻 912 田育安 

904 蘇恩瀚 913 劉倢羽 

905 吳怡霈 914 游承勳 

906 廖昱翔 915 林郁良 

907 林紫儒 916 高暐杰 

908 張惟喆 917 林冠安 

909 張紫涵 918 謝佳妍 

909 林郁婕 919 李佳謙 

3.技藝班停課 

(1)12/9(一)校慶補假。 

(2)12/11(三)九年級畢業旅行。 

(3)12/16(一)九年級班級團拍。 

4.12/2(一)午休進行九年級興趣測驗補測(地點：電腦教室)。 

5.11/26(二)、12/10(二)辦理職業試探暨體驗教育中心【國小場】(光興

國小)技職體驗。 

6.12/19(四)辦理職業試探暨體驗教育中心【國中教師】場(數學科)技職

體驗。 

7.辦理志工相關業務 

(1)核算志工服務時數並彙整上網登錄時數。 

(2)協助志工榮譽卡、志願服務紀錄冊到期換發、遺失補發相關作業。 
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(3)辦理 12/21(六)志工校外專業成長研習活動。 

8.12/30(一)上午一～4節辦理「七年級生涯參訪活動」(地點：土城-手信

坊創意和菓子文化館)。 

(三)特教組 

1. 109 學年度資優鑑定實施計畫已於 11/4(一)公告校網，七年級學生報名

時間為 109/1/6(一)~109/1/8(三)，109/3/7(六)於本校辦理鑑定初選。 

2. 身心障礙學生與家長將由資源班老師帶領參觀高中職，時間如下： 

非智能障礙類學生： 

11/22(五)下午參觀新北高中、12/12(四)上午參觀三重商工。 

智能障礙類學生：12/11(三)下午參觀三重商工。 

特教班學生：12/12(四)上午參觀新北特教。 

3. 12/18(三)下午舉辦國小身心障礙學生參觀明志國中活動。 

4. 12/25(三)中午舉辦歲末溫馨情活動，邀請身心障礙學生以及全校各班

弱勢學生參加。 

五、人事室 

(一)本月底市府所屬各機關學校需辦理公務人員 108 年年終考績，有關各機

關公務人員考績考列甲等人數比率，最高不超過 75%。 

(二)本室辦理相關業務資訊公布於學校網站，請同仁上網點閱。 

●轉知宣導事項 

為維護政府形象及貫徹政府杜絕酒駕之決心，請各位同仁「酒後不開車」，

在飲宴中戒除勸酒習慣，酒後請選擇「指定駕駛」或「搭乘計程車返家」

等方式返家，以避免酒後開（騎）車之危險行為；另本府所屬人員如酒後

駕車經警察人員取締，應於事發後 1週內主動告知服務機關人事機構，並

依行政院訂定之「公務人員酒後駕車相關行政責任建議處理原則」以及本

府訂定之「新北市政府非正式公務人員酒後駕車懲處處理原則」檢討行政

責任。 

六、會計室 

108 年度預算執行即將結束，請各處室承辦人尚未辦理完成的項目，請盡速

於規定期限內辦理核銷。 

七、補校 
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(一) 11/14(四)舉辦國語文朗誦比賽。 

(二) 12/14(六)舉辦校外教學-白鷺鷥山健行。 

(三) 12/23(一)舉辦英語文朗誦比賽。 

八、幼兒園 

(一)12/11(三)、12/25(三)召開教學會議及園務會議。 

(二)12/6(五)為本學期特教專業團隊入園治療服務尾聲。 

(三)12/7(六)56 周年校慶，為了校園安全，當天幼兒園大門僅於 8：00-8：

30 開放進出，其餘時間請家長從國中部大門進出校園。 

(四)12/2(一)～12/13(五)受理報名109年度學前特教教育需求幼兒優先入園

鑑定安置報名。 

(五)12/16(一)上午 9：30 於幼兒園辦公室辦理幼童流感疫苗接種作業。 

(六)12/20(五)上午 9：30-11：00 為幼兒園「感恩冬季頌-聖誕報佳音」活動，

本次活動將由各班導師帶幼兒至指定各處室及國中打掃班級進行報佳音

唱跳表演。 

(七)12/27(五)發送「108 學年度第二學期新北市幼兒園收費及退費標準」紙

本告知家長。 

(八)12/30(一)上午 10：00-12：00 扶輪社參訪，跨國交流活動。 


