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109 年 4 月份行政會報會議紀錄 

時間：109 年 4月 15 日(星期三)上午 9時 15 分 

地點：行政大樓 1樓閱覽室 

主席：戴春成校長 

出(列)席人員：如後附簽到表                       紀錄：吳翠卿 

 

壹、主席宣佈開會(略) 

貳、主席致詞 

防疫訊息會透過 LINE 群組公告及宣導，感謝行政團隊、第一線導師及任課

老師們對防疫工作付出。 

參、處室工作報告 

一、教務處工作報告(詳參閱書面資料第 3頁至第 5頁) 

資訊組：介紹「明志直播專區」、「在家辦公設定方式」，詳細訊息及相關

資料可上校網查閱。 

二、學務處工作報告(詳參閱書面資料第 5頁至第 6頁) 

衛生組 

(一)為提升子宮頸癌防治，提升學生對於人類乳突病毒疫苗認知，明

日上午七年級觀看衛教宣導影片，請導師協助。 

(二)近日行政辦公室有鼠患情事，後續除加強環境清潔維護外，並進

行天花板輕鋼架移除。 

學務主任 

(一)處室倘辦理活動需借用直播設備，可至學務處借用。 

(二)疫情考量，會考第一天 5/16(六)午餐由校方統一洽中央餐廚公司

訂購，餐費併入 5、6月份收取。由家長送餐或自備午餐的學生逕

洽午秘聯繫，另九年級午餐弱勢補助 99位同學，因假日緣故，學

生需自行支付該費用。 

(三)九年級畢業典禮辦理方式，規劃採直播方式，儀式地點在行政三

樓辦理，後續會召開會議討論。 

(四)疫情期間，仍持續勤洗手、配戴口罩、環境消毒，保持社交安全
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距離。 

三、總務處工作報告(詳參閱書面資料第 6頁)。 

四、輔導處工作報告(詳參閱書面資料第 6頁至第 7頁) 

輔導處主任 

(一)本學期親職講座，前 2場(打造健康親子關係、親子領航與孩子

的生涯十二堂課)已用 FB 播送，本週還有 1場，屆時歡迎線上觀

看。 

(二)明日上午公開播放本校語資班拍攝的防疫宣導影片-我們與防疫

的距離。 

五、人事室工作報告(詳參閱書面資料第 7頁至第 8頁) 

人事主任：吳師申請市內介聘成功。 

六、會計室工作報告(詳參閱書面資料第 8頁至第 11 頁) 

七、補校工作報告(詳參閱書面資料第 12 頁) 

八、幼兒園工作報告(詳參閱書面資料第 12頁) 

肆、臨時動議：無 

伍、主席結論暨指示事項 

一、防疫工作長期抗戰，全校總動員、防疫不能停，祈大家平安渡過。 

二、鼠患需切斷食物來源，除辦公室加強環境清潔，也需大家共同維護。 

三、肯定大家，近日學校已有 3則媒體曝光，藉此也把學校亮點宣揚出去。 

陸、散會。(上午 9時 50 分) 



3 
 

處室工作報告 

一、教務處 

(一)教學組 

1.課程：5/14(四)九年級課後輔導結束。 

2.評量 

(1)4/14(二)-4/16(四)、5/5(二)-5/7(四)分別為數學科、歷史科作業抽

查。 

(2)4/28(二)~4/29(三)為九年級第四次模擬考，請各處室配合模考期間

不要廣播，感謝。 

(3)5/11(一)上午第一、二節舉行九年級補考。 

(二)註冊組 

1.獎助學金 

(1)感謝導師鼓勵符合獎助學金申請資格的學生提出申請。 

(2)《勵志獎助學金》本學期申請日為 4/6(一)~4/17(五)。 

2.成績：若有任教九年級的老師，為因應畢業成績結算(畢業獎項審查)， 

(1)請任教健體、藝文、綜合領域的老師，於 5/15(五)前輸入第二次定考

及平時成績。 

(2)請任教語文、數學、自然、社會領域的老師，於 5/15(五)前輸入第二

次平時成績。 

3.升學：近期重要升學相關提醒 

(1)教育會考 

○1 4/10(五)發放教育會考准考證。 

○2 4/14(二)17:00 前，准考證勘誤申請。 

(2)免試入學 

○1 3/23(一)~4/10(五)第 2次高中職免試模擬選填志願。 

○2 4/17(五)16:00 前，校內申請變更免試就學區。目前有 4位同學申請。 

○3 5/4(一)起，第 2次志願模擬選填試探與輔導。 

(3)五專優免及五專免試 

4/20(一)午休將舉辦五專優免及北區五專報名說明會，目的是教同

學如何報名及準備相關資料。 
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4/21(二)~5/1(五)全國五專優免校內報名(做校內積分認證)。與五

專免試報名同步。 

4.特殊展能市長獎申請日期至 5/14(四)止，為避免出現遺珠之憾，請各組

（含補校）協助相關優秀學生提出申請。 

獎項類別 組別 

品德優良類 訓育組 

語文藝術創作類 教學組、訓育組 

體育優良類 體育組 

技藝優良類 資料組 

邏輯數理科學類 設備組 

(三)設備組 

1.教育部核定補助「109 年度第 1階段充實公立國民中學生活科技教室-

基本設備」經費案，感謝總務處事務組協助順利招標完成，目前施工中，

鄰近家政教室開放，提醒全校師生留意工地安全。 

2.因應武漢疫情關係，暫停辦理 4月書展活動。 

(四)資訊組 

1.教育部前瞻計畫班班有AP無線上網工程已於3/8開始動工，原則上都是

利用假日來施工，降低對上課的影響。 

2.本校網站使用教育局統購的網站(黑快馬系統)，有登入需求的同仁必須

先用校務帳號登入一次，讓系統紀錄，資訊組才能幫你設定權限。 

3.新北市教育局GOOGLE雲端硬碟，開通方式詳見如下網址

https://sites.google.com/ntpc.edu.tw/mcjh1080117 

4.除了原先28台外接式USB光碟外，另又添購20台供各班借用。 

5.無線網路請多利用(SSID：eduroam)，連上後請輸入校務行政帳號密碼

登入，詳細設定方式請參閱學校首頁-[常用查詢]-[無線網路使用]。 

6.mcjh 開頭的網路是辦公室內型 AP，所提供的 IP 數有限。 

7.若您要用 NTPC-Mobile 上網，請提供您上網設備的網卡 MAC 位址，向資

訊組申請。 

8.資訊愈發達資訊安全更顯重要，請同仁隨時注意資訊安全，可參閱系列

網站 http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/。 

9.「明志雲」供教職員工使用，帳號跟校務行政系統自訂帳帳號一樣，但

密碼為身份證字號(含英文字母)，若無法登入，請利用學校首頁提出申

http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/
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請或還原密碼。 

二、學務處 

(一)訓育組 

1.4/15(三)召開畢典籌備會。 

2.4/22(三)學生自治會暫停召開。 

3.4/27(一)-5/1(五)母親節活動-「捕捉愛的瞬間」報名。 

4.4/30(四)「包粽(中)祈福活動」於各班教室內進行。 

5.5/7(五)新北市分區品德教育暨生命教育評選會於本校舉辦。 

6.依教育局 109 年 4月 13 日新北教特字第 1090627590 號函示「因應嚴重

特殊傳染性肺炎疫情尚未趨緩，各校辦理之校外教學等活動(包括畢業

旅行、公民訓練活動、跨區活動或隔宿露營等)，本學期暫停舉辦。」。

故八年級校外教學本學期取消辦理，近期將召開八年級臨時導師會報，

說明後續退費事宜。 

(二)生教組 

1.性平宣導 

下列為常見的校園性騷擾，依照《性平法》第 21條規定，老師須於 24

小時內向學校學輔單位通報，否則將處三萬元以上十五萬以下罰鍰。 

(1)未經他人同意而碰觸其身體隱私部位。 

(2)開黃腔、詢問他人或談論自己的性隱私。 

(3)偷窺(拍)、散佈他人與性有關的私密資訊。 

(4)不受歡迎的過度追求。 

(5)色瞇瞇盯著他人的身體。 

(6)發表性別歧視的言論。 

(7)性要求或性提議(順從或不順從)。 

(8)故意向他人暴露自己的隱私部位。 

(9)以挑逗性言詞評論他人身材。 

2.4/9(四)定期考第五節，實施校園複合式防災演練。 

3.4/14(二)07:50-08:10 實施校園生活問卷調查。 

(三)體育組 

七年級五人制足球賽預定時間如下 
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日期 時間 備註 

4/27(一) 
07:50-10:55 

(早自習至第二節) 
預賽 

4/28(二) 
07:45-08:20 

(早自習) 
預賽 

5/4(一) 
08:20-10:00 

(第一節至第二節) 
八強及決賽 

PS:若遇天候不佳，賽程時間則另行公布。每場比賽預計規畫為 15分鐘

(上下半場各 6分鐘，中間休息 1分鐘)，必要時視 PK 延長賽而調整。 

(四)衛生組 

1.值週組長因疫情關係，站崗位置由校門口轉移至教務處前面監看熱像

儀，並提醒尚未帶口罩同學帶上口罩，若額溫超過 36度志工隊會協助

量額溫。 

2. 各處室次氯酸水若不足請自行至衛生組領取，因口罩是屬於管制品，若

需領取需填寫領用單。 

三、總務處 

事務組 

1.108 年度多功能生活科技教學工坊工程，目前進度 22%，預計 5月底完

工。 

2.109 年度防疫急需設置紅外線熱成(顯)像儀採購案，已完成招標，

4/30(四)前交貨完畢。 

3.109 年度食農教育暨童軍野炊場設置採購案，預定 4/30(四)前完成招

標，預定 8/20(四)前完工。 

四、輔導處 

(一)輔導組 

1.辦理非學校型態實驗教育申請，預計於 4/30(四)截止，後續陳教育局審

查。 

2.本學期與崇德文教基金會合辦之「青少年 4Q快樂成長班」，因新冠肺炎

疫情關係，暫停辦理。 

3.4/16(四)中午召開 108 學年度第二學期學生輔導工作委員會議。 

4.辦理母親節藝文活動：紙花藝、感恩卡、電腦繪圖，5/1(五)收件截止。 
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5.5/7(四)下午「109 年度學生轉銜輔導及服務機制運作－實質轉銜會議」。 

(二)資料組 

1.協助教育局辦理新北市 108 學年度第二學期生涯經費部款($456 萬

9,897 元)、市款($205 萬 5,837 元)請撥作業 

2.辦理 2020 童樂節職業試探活動 

 (1)活動時間：4/7(二)、4/9(四)、4/14(二)、4/21(二)、4/23(四)、

4/28(二)，13：00-16：00，共 12 場次。 

 (2)課程內容/地點 

A.智能生活小家電/智慧悍將教室。 

B.手機 APP 程式設計/程式奇機教室、電腦教室。 

C.優勢智能測驗施測/電腦教室。 

 (3)協助學校：景文高中、東海高中。 

3.4/10(五)開始進行全校生涯發展紀錄手冊填寫檢核作業。 

4.校刊「走過青澀」彙整印製並參加新北市 109 年度執行友善校園學生事

務與輔導工作「各級學校優良學生事務與輔導刊物評選」活動。 

5.辦理志工相關業務 

 (1)核算志工服務時數並彙整上網登錄時數。 

 (2)協助志工榮譽卡、服務紀錄冊到期換發、遺失補發相關作業。 

 (3)辦理「109 年度新北市志願服務獎勵」申請作業。 

(三)特教組 

身心障礙類 

1. 4/6(一)至 4/10(五)班上有疑似身障生的導師可至特教組領取初篩表

件，初篩表件繳交截止日為 4/20(一)。 

2. 九年級智類學生於 4/11(六)至新北特校參加能力評估考試，由李文蓉

師、張嘉恩師帶隊前往。 

資賦優異類 

4/16(四)中午舉辦資優班九年級學生會考應援活動。 

五、人事室 

(一)人事異動：3/31(二)新進考試錄取分發幹事孫靜怡 1人。 

(二)109 年度市內介聘，本校有林勇志、石盛文、吳美怡等 3位老師申請介
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聘，市外介聘申辦期間是 4/21(二)至 4/30(四)止。 

(三)有關本校 109 年度文康活動，往例係以發放慶生禮券（提貨券）及期末

聚餐聯誼之方式辦理，因應新冠肺炎疫情影響，經 3/24(五)主管會議

討論決議及 4/6(一)簽奉校長核准：本年度文康活動以【發放慶生禮券】

及取消期末聚餐改以【自行組團文康聯誼活動】兩方式並行辦理。 

本次教職員工文康活動經費每人補助 2,000 元，其中 1,740 元由學校統

籌辦理採購萊爾富商品禮券慶生(經票選最高票)，另外 260 元由本校

教職員工自行組團辦理文康活動檢據核銷。活動表件辦法已另行通報

周知。 

(四)109 年度健康檢查- 

1.原則上正式公教人員年紀滿 40歲次年，每 2年得補助 1次，金額 3,500

元。 

2.為確保當事人是否符合資格，檢查前必須先至人事室填寫申請表，符

合後再行至合格單位(經衛生福利部評鑑合格之醫院或教學醫院、經財

團法人醫院評鑑暨品質策進會健康檢查品質認證之診所，或經勞動部

認可辦理勞工一般體格與健康檢查之醫療機構)進行健檢。 

※重要公文轉知(詳本校校網人事公告區) 

●教育部函-「為防治控制疫情需要，自公告日起至 109 年 7月 15 日止，

公私立高級中等以下學校、外國僑民學校、實驗教育機構、團體及教

保服務機構之教職員工生，非經專案許可，應暫時停止出國（境）」。 

●教育部函-自即日起至嚴重特殊傳染性肺炎中央流行疫情指揮中心解

散之日止，平日、假日出國均應明確使學校知悉所前往國家、地區（含

轉機）。 

●行政院函-配合嚴重特殊傳染性肺炎(COVID-19)整體疫情防控，各機

關、學校及事業機構人員自 109 年 3月 19 日(含)以後非因公出國者，

防疫隔離假期間不予支薪。 

六、會計室 

(一)基金來源：3月份實際數新臺幣(以下同)2,320 萬 6,200 元，較預算數

2,321 萬 6,000 元，減少 9,800 元，主要係場地收入低於預期所致，及

本年度截至本月份累計數實際數 10,558 萬 7,610 元，較預算數 10,553
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萬 4,000 元，增加 5萬 3,610 元，約 0.05%，主要係場地出借收入提前

繳庫所致。 

(二)基金用途：3月份實際數 2,228 萬 8,676 元，較預算數 2,334 萬元，減

少 105 萬 1,324 元，約減少 4.50%，及本年度截至本月份累計數實際數

10,176 萬 6,961 元，較預算數 10,514 萬 9,000 元，減少 338 萬 2,039

元，約減少 3.22%，主要係人事費支出實際數較預算數為低。 

(三)檢附 109 年 3月基金來源、用途及餘絀表及、109 年 3月固定資產建設

改良擴充執行情形，供參考。 
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                              新北市地方教育發展基金─新北市立明志國民中學                          13159-1 
基金來源、用途及餘絀表 

                                          中華民國109年3月份                               單位：新臺幣元 
項目 

本年度法定
預算數 

本月份 本年度截至本月份累計數 

名稱 編號 實際數 預算數 
比較增減(一) 

實際數 預算數 
比較增減(一) 

金額 % 金額 % 
基金來源 

  勞務收入 

    服務收入 

  財產收入 

    權利金收入 

    利息收入 

  政府撥入收入 

    公庫撥款收入 

  教學收入 

    學雜費收入 

  其他收入 

    雜項收入 

基金用途 

  國民教育計畫 

    國民中學教育 

  建築及設備計畫 

    營建及修建工程 

    其他設備 

本期賸餘(短絀) 

期初基金餘額 

解繳公庫 

期末基金餘額 

4 

43 

431 

45 

453 

454 

46 

462 

4S 

4S1 

4Y 

4YY 

5 

53 

531 

5M 

5M2 

5M4 

6 

71 

72 

73 

282,280,000 

202,000 

202,000 

710,000 

700,000 

10,000 

278,631,000 

278,631,000 

2,697,000 

2,697,000 

40,000 

40,000 

284,719,000 

282,901,000 

282,901,000 

1,818,000 

1,000,000 

818,000 

-2,439,000 

6,248,008 

 

3,809,008 

23,206,200 

 

 

 

 

 

23,206,000 

23,206,000 

 

 

200 

200 

22,288,676 

22,237,676 

22,237,676 

51,000 

 

51,000 

917,524 

 

23,216,000 

6,000 

6,000 

3,000 

 

3,000 

23,206,000 

23,206,000 

 

 

1,000 

1,000 

23,340,000 

23,289,000 

23,289,000 

51,000 

 

51,000 

-124,000 

 

-9,800 

-6,000 

-6,000 

-3,000 

 

-3,000 

 

 

 

 

-800 

-800 

-1,051,324

-1,051,324 

-1,051,324 

 

 

 

1,041,524 

-0.04 

-100.00 

-100.00 

-100.00 

 

-100.00 

 

 

 

 

-80.00 

-80.00 

-4.50 

-4.51 

-4.51 

 

 

 

-839.94 

105,587,610 

87,000 

87,000 

700,000 

700,000 

 

104,797,032 

104,797,032 

 

 

3,578 

3,578 

101,766,961 

101,715,961 

101,715,961 

51,000 

 

51,000 

3,820,649 

7,774,458 

 

11,595,107 

105,534,000 

32,000 

32,000 

703,000 

700,000 

3,000 

104,794,000 

104,794,000 

 

 

5,000 

5,000 

105,149,000 

105,098,000 

105,098,000 

51,000 

 

51,000 

385,000 

6,248,008 

 

6,633,008 

53,610 

55,000 

55,000 

-3,000 

 

-3,000 

3,032 

3,032 

 

 

-1,422 

-1,422 

-3,382,039 

-3,382,039 

-3,382,039 

 

 

 

3,435,649 

1,526,450 

 

4,962,009 

0.05 

171.88 

171.88 

-0.43 

 

-100.00 

0.00 

0.00 

 

 

-28.44 

-28.44 

-3.22 

-3.22 

-3.22 

 

 

 

892.38 

24.43 

 

74.81 

註：1.服務收入：本月份-係場地出借收入高於預期，致實際數較預算數為高。本年度截至本月份累計數-主要係場地出借收入高於預期，致實際數較預算數為高。2.利息收入：本月份及本年度截至本月份累計

數-因6月份計息才繳庫，致實際數較預算數為低。3.雜項收入:本月份及本年度截至本月份累計數-主要係資源回收低於預期,致實際數較預算數為低。 
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                              新北市地方教育發展基金─新北市立明志國民中學                          13159-1 

固定資產建設改良擴充執行情形明細表 

                                          中華民國109年3月份                               單位：新臺幣元 

科目名稱 

本年度可用預算數 

累計 

預算 

分配數 

執行情形 

差異或落

後原因 

改進 

措施 

以前 

年度 

保留

數 

本年度 

法定 

預算數 

本年

度奉

准 

先行 

調

整

數 

合計 

累計執行數 
比較增減

(一) 

實支數 

應付 

未付

數 

合計 ％ 金額 ％ 

建築及設備計畫 

土地 

  土地 

  購建中固定資產 

土地改良物 

  土地改良物 

  購建中固定資產 

房屋及建築 

  房屋及建築 

  購建中固定資產 

機械及設備  

  機械及設備 

  購建中固定資產 

交通及運輸設備  

  交通及運輸設備  

  購建中固定資產 

雜項設備  

  雜項設備 

  購建中固定資產 

 

總    計 

  

 

 

 

 

 

 

1,000,000  

1,000,000  

 

40,000  

40,000 

 

 

 

 

778,000  

778,000  

 

 

1,818,000 

   

 

 

 

 

 

 

1,000,000  

1,000,000  

 

40,000  

40,000 

 

 

 

 

778,000  

778,000  

 

 

1,818,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51,000 

51,000 

 

 

51,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51,000 

51,000 

 

 

51,000 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51,000 

51,000 

 

 

51,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

100.00 

100.00 

 

 

100.00 
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七、補校 

(一) 3/23(一)、3/30(一)，三重與三民高中畢業生升學宣導。 

(二)4/6(一)-4/10(五)舉辦作文比賽。 

(三)5/4(一)、5/5(二)期中考。 

八、幼兒園 

(一)4/9(四)下午 13：10 進行防災演練。 

(二)4/10(五)幼兒園基礎評鑑輔導園入園指導。 

(三)4/14(二)下午 13：30 幼兒園充實及改善教學環境設施設備案，教育局蒞

園現場會勘。 

(四)原訂 4/15(三)、4/16(四)兩梯次校外教學，因應防疫暫停辦理。 

(五)4/15(三)、4/29(三)召開教學研討會及園務會議。 

(六)原訂 4/13(一)進行「109 年度學齡前兒童健康檢查服務」，為防範疫情，

將延期至 4/30(四)後，視疫情狀況另擇期辦理。 

(七)4/20(一)、4/22(三)、4/24(五)共 3日進行 109 學年度幼兒園招生系統

壓力測試。 

(八)109 學年度幼兒園招生簡章教育局已公告於新北市幼教資源網，以下為招

生相關期程： 

入園資格 日期/時間 

優先入園 

★網路報名：5/20(三)早上9:00～5/23(六)中午12:00 

★現場報名：5/23(六)早上8:00～中午12:00 

★抽籤：5/23(六)下午14:00 

★正取報到：5/25(一)早上8:00～中午12:00 

★備取報到：5/25(一)中午 12:00～5/26(二)中午 12:00 

一般入園 

★網路報名：5/27(三)早上9:00～5/30(六)中午12:00 

★現場報名：5/30(六)早上8:00～中午12:00 

★抽籤：5/30(六)下午14:00 

★報到：6/1 早上 8:00～下午 16:00 

★備取報到: 

第一學期 6/2(二)8：00 至 9/30(三)16：00 

第二學期 110/1/4(一)8：00 至 110/2/26(五)16：00 

 


