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109 年 5 月份行政會報會議紀錄 

時間：109 年 5月 13 日(星期三)上午 9時 15 分 

地點：行政大樓 1樓閱覽室 

主席：戴春成校長 

出(列)席人員：如後附簽到表                       紀錄：吳翠卿 

 

壹、主席宣佈開會(略) 

貳、主席致詞 

一、防疫期間大家辛苦，感謝對防疫工作付出。 

二、本週教育會考，勞煩九年級導師們，一起加油。 

三、校內有突發事件送醫，請第一時間進行通報。 

四、六月份配合教育局，提供辦理 109 學年度國小及幼兒園教師甄選初試 

場地。 

參、處室工作報告 

一、教務處工作報告(詳參閱書面資料第 4頁至第 5頁) 

教務主任： 

(一)109 學年度教師缺額計生活科技教師 1名、專輔教師 1名、特教教

師 1名。 

(二)109 學年度第一學期行事曆草案，請各處室協助檢視，部分期程教

育局未定，暫定。 

(三)專任教師會報因疫情緣故，不群聚召開。 

(四)教科書評選現翰林版本全數審核通過，八年級社會科康軒版本未

通過，請留意。 

(五)感謝總務處協助辦理生科教室 350 萬元、60 萬元資本門採購案。 

(六)教育會考三重高中場地較往年舒適，另因疫情場地佈置精簡，當

日仍會張貼大型海報。 

二、學務處工作報告(詳參閱書面資料第 5頁至第 6頁) 

學務主任 

(一)需高度關懷學生，請導師掌握放學、假日行蹤，平時也多了解學
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生動態、出席率，需協助隨時通知學輔。 

(二)博愛樓拆除後，毗鄰空地有幼兒園瓦斯桶，空地內雜草叢生，近

日發現有學生逗留，已張貼告示，將加裝監視器。另修德國小陳

情學生將午餐水果投擲至鄰近圍牆邊興建運動場工程場域，請協

助宣導愛惜食物。 

(三)疫情考量，會考當日儘量不外出用餐，學生午餐事宜，感謝九年

級導師協助。 

(四)會考後九年級離校尚餘 34天，持續關心。 

三、總務處工作報告(詳參閱書面資料第 6頁至第 7頁)。 

總務主任 

(一)加裝監視器，已請廠商處理。 

(二)天氣炎熱使用冷氣請全程配戴口罩，關閉門窗。 

(三)6/13(六)本校辦理 109 學年度國小及幼兒園教師甄選初試，相關

場地使用規劃中，屆時請協助配合。另當日監考人員原則以國小

教職員優先。 

四、輔導處工作報告(詳參閱書面資料第 7頁至第 9頁) 

輔導主任 

(一)4 月份已辦理 4場線上直播親職講座，以及開辦職探營隊 10梯

次服務 270 位同學，暑期規劃開辦 12梯次營隊，並開辦職探雙

語營。 

(二)升學博覽會以線上為主，職校到校、入班活動暫停。 

(三)技藝競賽本校榮獲佳績，多位得獎同學將至市府公開受獎，同時

本校資料組世宗組長亦榮獲技藝教育績優人員。 

(四)109 學年度將安置肢體障礙學生，相關設施於開學前備妥。 

五、人事室工作報告(詳參閱書面資料第 9頁) 

六、會計室工作報告(詳參閱書面資料第 9頁至第 11 頁) 

七、補校工作報告(詳參閱書面資料第 12 頁) 

八、幼兒園工作報告(詳參閱書面資料第 12頁) 

肆、臨時動議：無 

伍、主席結論暨指示事項 
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一、教育須回歸管理層面，多關心學生動態及掌握出缺勤，延遲進教室會請

同仁關心了解。 

二、因疫情緣故，請保持社交距離，避免群聚，九年級課程尊重教師專業，

可進行影音網路教學，或規劃技職教育、升學輔導等內容。 

三、教育不是一蹴可及，回歸制度面，職業試探中心成立後，明志團隊對職

探業務推展的努力，大家有目共睹，也恭喜世宗組長榮獲本市技藝教育

績優人員，未來持續努力，擦亮明志招牌。 

陸、散會。(上午 9時 55 分)
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處室工作報告 

一、教務處 

(一)教學組 

1.課程及評量 

(1) 七年級學習扶助篩選測驗預計在 5/28(四)~6/4(四)的午休時間舉

行，八年級學習扶助篩選測驗預計在 6/5(五)~6/10(三)的午休時間舉

行，地點在行政大樓 3F-電腦教室，科目為國文、英語和數學三科。

補施測時間為 6/11(四)後。 

(2) 5/14(四)九年級課後輔導、學習扶助課程結束；6/24(三)七、八年級

課後輔導結束。 

(3) 6/17(三)七、八年級英聽播放結束。 

2.評量及活動：6/1(一)~6/2(二)為七年級語文競賽、6/15(一)七、八年級

英語文競賽，請各處室協助配合不要廣播，以免影響學生比賽，感謝。 

(二)註冊組 

1.獎助學金：《勵志獎助學金》本學期提出申請共有 12 人，感謝導師推薦。 

2.成績 

(1) 請導師協助向班上學生加強宣導定考/補考答案卡的正確劃記方式

（★班級、座號）。 

(2)第二次定期考及平時考的成績輸入期限分別為 5/29(五)及 6/3(三)，

為避免於上課期間打擾老師，請老師務必於輸入期限內輸入成績。謝

謝！ 

★★★ 

A. 任教九年級語文、數學、自然、社會領域的老師，為因應畢業成績結

算，請 5/15(五)前輸入第二次平時成績。請老師們注意!!!若是任教

於九年級藝文、綜合、健體領域的老師，則需輸入第二次平時及定考

成績。 

B. 另請老師輸入成績時，除了學生身分為在家自學、資源班之外，其他

學生的成績欄請勿留空白(即使學生中輟或常請假缺席……等)。 

3.畢業生＆升學 

(1)5/22(五)上午第二節課召開特殊展能市長獎評選委員會。 
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(2)請導師協助提醒學生妥善保存 109 年升學行事曆(網路上均有公告)。 

(3)感謝行政同仁填寫國中教育會考考場輪值表（考場：三重高中）。當

天請簽寫「陪考人員簽到表」，並依實際輪值天數辦理半年內補休，

唯課務自理。 

(4)本次考生服務隊共 45人，每人將配發兩個口罩及通行證，請老師們

記得帶通行證，當天無通行證是不能進入三重高中。 

(三)設備組 

5/18(一)~5/22(五)為本校教科書評選作業時間，請老師利用時間參考

辦公室備妥的樣書，若有缺漏通知設備組。另請遵照本校的教科書評選

作業辦法進行評選，提醒各位老師務必留意樣書是否有教育部國教署審

核通過的字號。 

(四)資訊組 

1.本校網站使用教育局統購的網站(黑快馬系統)，有登入需求的同仁必須

先用校務帳號登入一次，讓系統紀錄，資訊組才能幫你設定權限。 

2.新北市教育局GOOGLE雲端硬碟，開通方式詳見如下網址

https://sites.google.com/ntpc.edu.tw/mcjh1080117 

3.除了原先28台外接式USB光碟外，另又添購20台供各班借用。 

4.無線網路請多利用(SSID：eduroam)，連上後請輸入校務行政帳號密碼

登入，詳細設定方式請參閱學校首頁-[常用查詢]-[無線網路使用]。 

5.mcjh 開頭的網路是辦公室內型 AP，所提供的 IP 數有限。 

6.若您要用 NTPC-Mobile 上網，請提供您上網設備的網卡 MAC 位址，向資

訊組申請。 

7.資訊愈發達資訊安全更顯重要，請同仁隨時注意資訊安全，可參閱系列

網站 http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/。 

8.「明志雲」供教職員工使用，帳號跟校務行政系統自訂帳帳號一樣，但

密碼為身份證字號(含英文字母)，若無法登入，請利用學校首頁提出申

請或還原密碼。 

二、學務處 

(一)訓育組 

1.捕捉愛的瞬間攝影比賽已評選出優秀參賽獲獎學生。 

http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/
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2.本屆畢業紀念冊經核可後，已著手進行印刷作業，五月底將可驗收。 

3.七年級升八年級社團選組將改為 109 學年度開學初用線上選社方式進

行。 

4.5/12(二)中午已完成 109 學年度自願導師抽籤排序事宜，如有撤自願需

求之教師，應於 5/20(三)下午 4時前知會學務處，隔日 5/21(四)公告

最終排序名單。 

5.109 學年導師機積分將於 5/25(一)公告，如要提出他校服務證明表，請

在 5/20(三)下午 4點前繳交至學務處。相關表單請自校網最新消息處下

載。 

(二)生教組 

1.原定 5/7(四)14：00 召開校園安全會議，因疫情嚴峻停開。 

2.九年級因應畢業審查會，訂定 5/22(五)改過銷過終止。 

3.5/16(六)至 5/17(日)教育會考當天，請所有考生穿著本校制服或運動

服。 

(三)體育組 

1.5/28(四)及 5/29(五)第一節至第六節舉行九年級西瓜盃籃球比賽。 

2.6/1(一)早自習至第三節及 6/2(二)早自習進行八年級班際排球比賽。 

3.6/4(四)第七節進行西瓜盃師生籃球賽。 

4.6/6(六)上午 9時至 12 時進行 109 學年度體育班考試。 

(四)衛生組 

1.為避免嚴重特殊傳染性肺炎群聚感染事件發生，仍請留意 

(1)避免參加非必要性的聚會。 

(2)減少進出人潮擁擠場所及密閉群聚空間。 

(3)如需外出，請保持安全社交距離（室內 1.5 公尺、室外 1公尺)、正

確配戴口罩，以及維持手部清潔。 

2. 若各處室若需要次氯酸水，可至衛生組領取，時效僅 2星期，若超過時

效請記得更換才有效果。 

三、總務處 

事務組 
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(一)108 年度多功能生活科技教學工坊工程，目前進度 55%，預計 6月初完工。 

(二)109 年度食農教育暨童軍野炊場設置採購案，預定已完成招標，預定

8/20(四)前完工。 

(三)警衛室已整理整潔，請大家維護整潔，未依規定放置者，一律以雜物處理。 

四、輔導處 

(一)輔導組 

1.5/7(四)已進行三重區國中小輔導轉銜，後續將整理轉銜學生名單交予

註冊組；6/10(三)前將國中升高中之轉銜學生資料登錄於教育部轉銜通

報系統。 

2.輔導處辦理母親節藝文比賽及一百種感恩的方法愛的紙條活動，參加踴

躍，將完成後續的抽獎、頒獎活動。 

3.5/27(三)於段考後播放生命教育影片「從此，實現夢想」。 

4.本學期高關懷課程最晚於 6/5(五)前結束，後續將召開期末工作小組會

議。 

5.6/2(二)下午辦理九年級性別平等教育宣導講座，由專輔教師線上開講。 

(二)資料組 

1.辦理 109 學年度技藝班申請作業 

時間 工作項目 內容說明 

4 月 
進行適性化職涯 

性向測驗 

線上施測，並解釋測驗結果，做成升學進路

建議 

4/1-4/10 
進行 8年級職群 

興趣調查 

調查結果做為與合作職校洽談技藝班職群

開課參考依據 

4/16 召開遴輔會議(二) 
說明申辦作業流程、訂定遴輔原則及相關配

套措施 

5/1 
技藝班申請說明會 

(家長場) 

說明技藝教育辦理意義及技藝班申請相關

作業流程 

5/6 
技藝班申請說明會 

(教師場) 

說明技藝教育辦理意義及技藝班申請相關

作業流程 

5/7-5/8 
技藝班申請說明會 

(學生場) 

說明技藝教育辦理意義及技藝班申請相關

作業流程 

6/1-6/5 進行技藝班申請作業 進行積分計算、排序、遴選，匯出推薦名單 

6/11 導師協助確認錄取名單 
轉知八年級導師遴選結果並協助確認、審核

推薦名單 

6/20 召開遴輔會議(三) 轉知委員遴選結果並通過錄取名單 

6/22 公告錄取名單 校內公告正式錄取名單並發放家長通知單 
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9 月 召開技藝班行前會 
集合技藝班學生，提醒及說明技藝班上課注

意事項 

2.技藝教育升學進路報名作業 
升學管道 承辦學校 時間 作業內容 

技優甄審 松山工農 
5/5-5/13 線上報名 

5/22 國中端集報 

產業特殊需求類科 

優先入學 
木柵高工 

5/4-5/12 輔導處受理報名 

5/22 國中端集報 

實用技能學程 南港高工 
5/5-5/13 

1.報名表件送輔導處審核 

2.輔導處協助網路報名 

5/21 國中端集報 

3.技藝班課程結訓 

※穀保家商、東海高中技藝班：6/8(一)。 

※三重商工技藝班：5/27(三)。 

4.108 學年度新北市公私立高中職教育博覽會：改採「線上方式」辦理。 

5.5/22(五)在新北市政府舉辦 108 學年度新北市國中技藝競賽頒獎，本校

獲獎學生： 

●919 班/許琦/產品行銷實務/第一名 

●904 班/黃旭均/產品行銷實務/佳作 

●910 班/廖婕安/電腦繪圖/佳作 

●915 班/黃巧卉/設計基礎/佳作 

●915 班/簡詩翰/機車基本認識/佳作 

●918 班/蔡媁茹/中英文文書處理/佳作 

6.辦理志工相關業務 

 (1)核算志工服務時數並彙整上網登錄時數。 

 (2)協助志工榮譽卡、服務紀錄冊到期換發、遺失補發相關作業。 

(三)特教組 

1. 會考申請特殊考場學生共 6位，901 馮○綺、908 張○維、910 李○哲、

911 蔡○芯、912 孫○婷、918 陳○臻。孫生考場於板橋國中，由資源班

陳翰文老師陪考。其他同學考場於三重高中。 

2. 協助申請 109 年國中會考身心障礙及重大傷病考生家長陪考，共有 4位

學生(901 李生、908 張生、910 李生、911 蔡生)家長申請。 

3. 為建置完善教學環境，將設置樓梯扶手與改善無障礙廁所，近日邀請廠
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商到校協助場地勘查，後續向教育局申請相關經費。 

五、人事室 

(一)109 年市內介聘達成請調有吳美怡老師調至新北市立中正國中。 

(二)5/4(一)市外介聘送件至達觀國中小審查，本校有張幼瑗、邱全成、王

韻雯、王珮文、劉秉叡、洪梅芳等 6位老師提出申請，5/28(四)教育

局會函知各校介聘結果，各校教評會於 6/3(三)前須召開審查會，達成

介聘教師攜帶相關證件通知單，至達成介聘學校接受審查，當日公假

登記（惟課務自理）。 

※公文轉知(詳本校校網人事公告區) 

●教育局函-因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，本市所屬學校教職員工生於

暑假期間應避免出國，後續市府教育局將依中央流行疫情指揮中心建

議調整。 

六、會計室 

(一)基金來源：4月份實際數新臺幣(以下同)2,427 萬 3,453 元，較預算數

2,390 萬 1,000 元，增加 37 萬 2,453 元，約 1.56%，主要係公庫撥款收

入增加所致，及本年度截至本月份累計數實際數 12,986 萬 1,063 元，

較預算數 12,943 萬 5,000 元，增加 42 萬 6,063 元，約 0.33%，主要係

公庫撥款收入增加所致。 

(二)基金用途：4月份實際數 2,367 萬 5,495 元，較預算數 2,407 萬 6,000

元，減少 40 萬 505 元，約減少 1.66%，及本年度截至本月份累計數實際

數 12,544 萬 2,456 元，較預算數 12,922 萬 5,000 元，減少 378 萬 2,544

元，約減少 2.93%，主要係人事費支出實際數較預算數為低。 

(三)檢附 109 年 4月基金來源、用途及餘絀表及、109 年 4月固定資產建設

改良擴充執行情形，供參考。 
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                              新北市地方教育發展基金─新北市立明志國民中學                          13159-1 
基金來源、用途及餘絀表 

                                          中華民國109年4月份                               單位：新臺幣元 
項目 

本年度法定
預算數 

本月份 本年度截至本月份累計數 

名稱 編號 實際數 預算數 
比較增減(一) 

實際數 預算數 
比較增減(一) 

金額 % 金額 % 
基金來源 

  勞務收入 

    服務收入 

  財產收入 

    權利金收入 

    利息收入 

  政府撥入收入 

    公庫撥款收入 

  教學收入 

    學雜費收入 

  其他收入 

    雜項收入 

基金用途 

  國民教育計畫 

  建築及設備計畫 

    購建固定資產 

本期賸餘(短絀) 

期初基金餘額 

解繳公庫 

期末基金餘額 

4 

43 

431 

45 

453 

454 

46 

462 

4S 

4S1 

4Y 

4YY 

5 

53 

5M 

 

6 

71 

72 

73 

282,280,000 

202,000 

202,000 

710,000 

700,000 

10,000 

278,631,000 

278,631,000 

2,697,000 

2,697,000 

40,000 

40,000 

284,719,000 

282,901,000 

1,818,000 

1,818,000 

-2,439,000 

6,248,008 

 

3,809,008 

24,273,453 

 

 

 

 

 

24,192,829 

24,192,829 

 

 

80,624 

80,624 

23,675,495 

23,675,495 

 

 

597,958 

23,901,000 

 

 

 

 

 

23,881,000 

23,881,000 

 

 

20,000 

20,000 

24,076,000 

24,076,000 

 

 

-175,000 

 

372,453 

 

 

 

 

 

311,829 

311,829 

 

 

60,624 

60,624 

-400,505 

-400,505 

 

 

772,958 

1.56 

 

 

 

 

 

1.31 

1.31 

 

 

303.12 

303.12 

-1.66 

-1.66 

 

 

-441.69 

129,861,063 

87,000 

87,000 

700,000 

700,000 

 

128,989,861 

128,989,861 

 

 

84,202 

84,202 

125,442,456 

125,391,456 

51,000 

51,000 

4,418,607 

7,774,458 

129,435,000 

32,000 

32,000 

703,000 

700,000 

3,000 

128,675,000 

128,675,000 

 

 

25,000 

25,000 

129,225,000 

129,174,000 

51,000 

51,000 

210,000 

6,248,008 

 

6,458,008 

426,063 

55,000 

55,000 

-3,000 

 

-3,000 

314,861 

314,861 

 

 

59,202 

59,202 

-3,782,554 

-3,782,554 

 

 

4,208,607 

1,526,450 

 

5,735,057 

0.33 

171.88 

171.88 

-0.43 

 

-100.00 

0.24 

0.24 

 

 

236.81 

236.81 

-2.93 

-2.93 

 

 

2,004.10 

24.43 

 

88.81 

註：1.服務收入：本年度截至本月份累計數-主要係場地出借收入高於預期，致實際數較預算數為高。 

2.利息收入：本年度截至本月份累計數-因6月份計息才繳庫，致實際數較預算數為低。 

3.雜項收入:本月份及本年度截至本月份累計數-主要係補助款2萬元以下結餘繳庫受入,致實際數較預算數為高。 

附件 1 
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                              新北市地方教育發展基金─新北市立明志國民中學                          13159-1 

固定資產建設改良擴充執行情形明細表 

                                          中華民國109年4月份                               單位：新臺幣元 

科目名稱 

本年度可用預算數 

累計 

預算 

分配數 

執行情形 

差異或落

後原因 

改進 

措施 

以前 

年度 

保留

數 

本年度 

法定 

預算數 

本年

度奉

准 

先行 

調

整

數 

合計 

累計執行數 
比較增減

(一) 

實支數 

應付 

未付

數 

合計 ％ 金額 ％ 

建築及設備計畫 

土地 

  土地 

  購建中固定資產 

土地改良物 

  土地改良物 

  購建中固定資產 

房屋及建築 

  房屋及建築 

  購建中固定資產 

機械及設備  

  機械及設備 

  購建中固定資產 

交通及運輸設備  

  交通及運輸設備  

  購建中固定資產 

雜項設備  

  雜項設備 

  購建中固定資產 

 

總    計 

  

 

 

 

 

 

 

1,000,000  

1,000,000  

 

40,000  

40,000 

 

 

 

 

778,000  

778,000  

 

 

1,818,000 

   

 

 

 

 

 

 

1,000,000  

1,000,000  

 

40,000  

40,000 

 

 

 

 

778,000  

778,000  

 

 

1,818,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51,000 

51,000 

 

 

51,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51,000 

51,000 

 

 

51,000 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

51,000 

51,000 

 

 

51,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

100.00 

100.00 

 

 

100.00 

    

 

附件 2 
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七、補校 

(一) 招生宣導，4/27(一)至厚德國小，4/30(四)正義國小。 

(二)5/4(一)、5/5(二)期中考。 

八、幼兒園 

(一)幼兒園 109 學年度留原直升幼兒人數計 71人，後續統一由教育局公告招

生缺額。相關期程如下： 

1.5/23(六)優先入園報名。 

2.5/30(六)一般入園報名。 

3.本次招生不開放家長現場觀看抽籤，改於校長會議室用線上直播方式錄

影，屆時請家長自行至網站觀看及查詢該影片。 

(二)5/13(三)及 5/27(三)召開園務會議及教學研討會。 

(三)108 學年度第 2學期 5歲幼兒免學費之「弱勢加額補助」轉撥予幼生家長，

後續填報補助款轉撥日期及方式。 

(四)109 學年度將進行幼兒園基礎評鑑(第二周期)，5/15（五）至 6/15(一）

前將繳交基礎評鑑指標自評表。 


