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108 年 5 月份行政會報會議紀錄 

時間：108 年 5月 15 日(星期三)上午 9時 10 分 

地點：行政大樓 2樓會議室 

主席：戴春成校長 

出(列)席人員：如後附簽到表                       紀錄：吳翠卿 

壹、主席宣佈開會 

貳、處室工作報告 

一、教務處工作報告(詳參閱書面資料第 3頁至第 5頁) 

  教務主任： 

(一)108 學年度新生編班預估 19(18)班普通班+1 班特教班，尚可維持現

行員額編制。 

(二)九年級畢業生估計 50餘位學生無法領到畢業證書，將另案召開會議

討論。 

(三)八年級升九年級暑期輔導預計開辦 10班。 

(四)為呈現圖書館改造前後之環境畫面及特色，以及利用閱讀相關軟硬

體資源推動閱讀教育情形，展現推動閱讀教育相關成果，將拍攝相

關影片參加閱讀推動特色影片『新北金圖獎』評選。 

二、學務處工作報告(詳參閱書面資料第 5頁至第 6頁) 

  學務主任： 

(一)年度環境教育複評訪視已完成，感謝處室協助。 

(二)「防制學生藥物濫用宣導」時間更改至 5/27(一)，901-910 為第六

節，911-921 為第七節。 

(三)會考後九年級學生請假人數較多，提醒留意學生性平、管教事件。

另安排相關競賽課程，倘受天氣影響，未完成賽事皆於 6/5(三)結

束。 

三、總務處工作報告(詳參閱書面資料第 6頁) 

   總務主任： 

(一)5/24(五)晚間舉辦社區音樂會，風雨操場照明及漏水部分，已完成

檢修。 

(二)畢業典禮獲獎名單請儘速提供、俾利協助採購受獎禮品。 
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四、輔導處工作報告(詳參閱書面資料第 6頁至第 9頁) 

 輔導處主任： 

(一)四月份職探中心兒童月系列活動計 12場次、300 人次參與體驗，感

謝處室協助。暑期營隊續開辦，鼓勵踴躍參與。 

(二)5/15(三)段考後播放生命教育影片，集合學生說明相關播放事宜。 

(三)6/1(六)當日校內舉辦資優班考試與體育班術科考試，校內動線、場

地管制事宜，承辦處室協調。 

五、人事室工作報告(詳參閱書面資料第 9頁) 

六、會計室工作報告(詳參閱書面資料第 9頁至第 11 頁) 

七、補校工作報告(詳參閱書面資料第 12 頁) 

八、幼兒園工作報告(詳參閱書面資料第 12頁至第 13 頁) 

參、討論提案：無 

肆、臨時動議：無 

伍、主席結論暨指示事項 

一、5/24(五)市長蒞校智慧教室揭牌，召開工作協調會討論。 

二、幼兒園招生相關時程提供給警衛室，俾進行人員進出管制。 

三、天氣炎熱，5/18(六)、5/19(日)會考將屆，5/16(四)升旗典禮考量學生

中暑之虞影響後續，請處室報告精簡，受獎部分延至會考後頒發。 

陸、散會。(上午 10 時) 
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108 年 5 月份行政會報會議書面資料 

處室工作報告 

一、教務處 

(一)教學組 

1.課程&評量 

  (1)七年級補救教學篩選測驗預計在 5/21(二)~5/24(五)的早自習舉行，

八年級補救教學篩選測驗預計在 5/24(五)~5/30(四)的早自習舉行，

地點在行政大樓 3F-電腦教室，科目為國文、英語和數學三科。 

  (2)5/16(四)九年級課後輔導結束；6/13(四)七年級課後輔導結束；

6/14(五)八年級課後輔導結束。 

  (3)6/5(三)七、八年級英聽播放結束。 

2.競賽&活動 

  (1)6/3(一)七、八年級英語文競賽。 

  (2)領域成果展將在 5/23(四)開始布展，5/27(一)-5/31(五)展出，預計

5/31 下午陸續撤展。 

(二)註冊組 

 1.獎助學金 

 《勵志獎助學金》本學期提出申請共有 24人，感謝導師推薦。 

 2.成績 

  (1) 請導師協助向班上學生加強宣導定考/補考答案卡的正確劃記方式。

（★班級、座號） 

(2)第二次定期考及平時考的成績輸入期限分別為 5/20(一)及

5/22(三)，為避免於上課期間打擾老師，請老師務必於輸入期限內輸

入成績。謝謝！ 

★★★ 

   A. 任教九年級語文、數學、自然、社會領域的老師，為因應畢業成績結

算，請 5/16(四)前輸入第二次平時成績。請老師們注意! 

若是任教於九年級藝文、綜合、健體領域的老師，則需輸入第二次平

時及定考成績。 

   B.另請老師輸入成績時，除了學生身分為在家自學、資源班之外，其他
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學生的成績欄請勿留空白(即使學生中輟或常請假缺席……等)。 

 3. 畢業生＆升學 

(1)5/17(五)上午第二節課先召開畢業生成績審查會，再召開特殊展能市

長獎評選委員會。 

(2)請導師協助提醒學生妥善保存 108 年升學行事曆(網路上均有公告)。 

(3)感謝九年級導師及相關同仁 5/17(五)第七節帶隊看考場，並感謝行政

同仁填寫國中教育會考考場輪值表（考場：三重高中）。當天請簽寫「陪

考人員簽到表」，並依實際輪值天數辦理補休，唯課務自理。 

(三)設備組 

1.國文領域、英文領域、數學領域、自然領域(八、九年級理化科)於

5/14(二)~5/21(二)評選教科書作業，當時段封校各書商不得入校；自

然領域(七年級生物)、社會領域、健體領域、綜合領域、生活科技領域、

藝術與人文領域，因教科書書審尚未通過終審，故延後評選，時間待公

布。 

2.擬定本校的教科書選用辦法草案，於課發會再行第二次的逐條審議。 

3.申請新北市 108 年度【實創 Techshop+】生活科技教育前瞻領航實施計

畫。 

4.領域成果展及社團成果展 5/27(一)~5/31(五)辦理，地點更正為圖書館

閱覽室，因場地空間有限，展出作品以精緻豐富為主。 

(四)資訊組 

   1.本校網站使用教育局統購的網站(黑快馬系統)，有登入需求的同仁必須

先用校務帳號登入一次，讓系統紀錄，資訊組才能幫你設定權限。 

2.新北市教育局GOOGLE雲端硬碟，開通方式詳見如下網址

https://sites.google.com/ntpc.edu.tw/mcjh1080117 

3.除了原先28台外接式USB光碟外，另又添購20台供各班借用。 

4.無線網路請多利用(SSID：eduroam)，連上後請輸入校務行政帳號密碼

登入，詳細設定方式請參閱學校首頁-[常用查詢]-[無線網路使用]。 

5.mcjh 開頭網路是校內室內型 AP，所提供的 IP 數有限。 

6.若您要用 NTPC-Mobile 上網，請提供您上網設備的網卡 MAC 位址，向資

訊組申請。 
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7.資訊愈發達資訊安全更顯重要，請同仁隨時注意資訊安全，可參閱系列

網站 http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/。 

8.「明志雲」供教職員工使用，帳號跟校務行政系統自訂帳帳號一樣，但

密碼為身份證字號(含英文字母)，若無法登入，請利用學校首頁提出申

請或還原密碼。 

二、學務處 

(一)訓育組 

1.捕捉媽媽的愛攝影比賽已於評選出優秀參賽獲獎學生，並於 5/16(四)

朝會公開表揚。 

2.才藝競賽-明志響宴樂器比賽 5/20(一)第一、二節在行政大樓三樓舉行。 

3.才藝競賽-明志好聲音歌唱比賽將於 5/22(三)進行預賽，預賽選取 16名

於 6/3(一)進行決賽。 

4.社團成果展收件 5/23(四)，將提醒社團老師準時完成，並於下午進行佈

展作業。 

5.107 學年度社區音樂會將在 5/24(五)晚間 19：00-21：00 舉辦，當天下

午迎曦廣場將配合場地布置，莊敬高職會來協助收音與燈光，合唱團、

管樂團將從第八節開始進行綵排。此次正義國小管樂團有參與演出，歡

迎同仁們晚間一同至迎曦廣場共襄盛舉。 

6.第四次學生自治會將於 5/30(四)午休召開。 

7.本屆畢業紀念冊經主任、校長核可後，已著手進行印刷作業，五月底將

可驗收。 

8.七年級升八年及社團選組將在 6/10(一)進行，現正統計導師開設之社

團，各處室若有開社團之需求請告知訓育組。 

(二)生教組 

1.5/9(四)14:00 召開校園安全會議。 

2.5/22(三)13:10-14:50，對九年級在行政三樓實施「防制學生藥物濫用

宣導」。901-910 為第五節，911-921 為第六節。 

3.九年級 5/10(五)改過銷過截止(報考五專需求)，5/17(五)改過銷過終

止。 

4.5/17(五)第七節 15:10 以後，以班級為單位，統一帶至三重高中看考場。 

http://tedl.ntpc.edu.tw/101infosense/
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5.5/18(六)至 5/19(日)教育會考當天，請所有考生穿著本校制服或運動

服。 

6.5/27(一)13:30-14:00 為萬安 42 號演習，全校須配合燈火管制、關閉

門窗、戶外課程移至室內上課。 
  (三)衛生組 

1.感謝各處室主任協助完成年度環境教育複評訪視。 

2.辦理九年級急救教育。 

(四)體育組 

1.5/20(一)第一節至第三節及 5/21(二)早自習，舉行八年級班際排球比

賽。 

2.5/22(三)體育班報名，6/1(六)上午 10 時至 12 時進行術科考試。 

3.5/30(四)第一節至第二節及 5/31(五)第一節舉行九年級班級拔河比賽。 

4.5/22(三)第一節至第二節及 5/29(三)第一節至第二節舉行九年級西瓜

盃籃球比賽，5/29(三)第七節為師生盃籃球賽。 

三、總務處 

事務組 

本校博愛樓拆除工程定於 7/1(一)開工，博愛樓如尚有財產的同仁，請於

5/31(五)前搬離清理完畢。如需上課使用，務必請於 6/28(五)前搬離完

畢。開工後全部當廢棄物處理。感恩配合！ 

四、輔導處 

(一)輔導組 

1.5/2(四)已進行三重區國中小轉銜，後續將整理轉銜資料交予註冊組；

5/31 前亦須將國中轉銜個案填寫至教育部轉銜通報系統，以利高中職端

接收。 

2.母親節特別活動邀請同學書寫愛的紙條，參加踴躍，已製作成大型海報

在寶貝學園外公佈欄，歡迎同仁前往參觀。 

3.5/15(三)於段考後播放生命教育影片「爸爸的便當是世界第一」，並請

同學書寫學習單，九年級同學因應會考暫不觀看。 

4.高關懷課程執行至 5/16(四)結束，後續將召開期末檢討會。 

5.5/28(二)下午規劃九年級輔導講座，由專輔教師宣講性別平等教育講
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座，九年級將分兩梯次參與。 

(二)資料組 

     1.生涯技職教育活動 

序號 時間 活動 地點 備註 

1 
5/21(二) 

第 2-4 節 

九年級升學教

育博覽會 

風雨 

操場 
約 36 所公、私立高中(職)校協助辦理 

2 

5/27(一) 

│ 

5/30(四) 

九年級會考後

職校參訪活動 

各高中

(職)校 

協助學校：穀保家商、東海高中、莊敬

高職、景文高中、泰北高中、滬江高中。 

參訪時間、地點、課程：33 梯次。 

3 

5/23(四) 

13：00 

│ 

16：00 

新北市技藝競

賽表揚大會 

新北市

政府 

教育局 

※共 3 位獲獎同學： 

902 張輝煌(車床-佳作) 

917 林鈺芹(機械識圖與製圖-佳作) 

921 蘇俊豪(基本資訊應用-第二名) 

4 
5/30(四) 

第 7 節 

108 年度雙軌

訓練旗艦計畫

說明會 

行政 

3 樓 

中華民國全國中小企業總會/鄧舜元組長

主講 

5 

5/23(四)、

5/28(二) 

(第 1-4 節) 

高中職入班宣

導 

各班 

教室 

協助學校：南強工商、稻江護家、開明

高職、莊敬高職、格致中學、穀保家商、

東海高中、清傳高商、稻江商職、泰北

高中、景文高中 

     2.技藝教育升學進路報名作業 

序號 升學管道 承辦學校 時間 作業內容 備註 

1 
實用技能

學程 

基隆海事

學校 

5/15(三)-5/21(二) 輔導處受理報名 詳情參

閱簡章 
5/23(四)-5/24(五) 集體報名(地點：新北高工) 

2 技優甄審 三重商工 

5/16(四)-5/20(一) 輔導處受理報名 詳情參

閱簡章 5/23(四) 集體報名(地點：三重商工) 

3 

產業特殊

需求類科

優先入學 

三重商工 
5/16(四)-5/20(一) 

1.報名表件送輔導處審核 

2.輔導處協助網路報名 詳情參

閱簡章 
5/23(四) 集體報名(地點：三重商工) 

3.108 學年度技藝班申請作業 

時間 工作項目 內容說明 
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4 月份 進行適性化職涯性向測驗 
進行線上施測，解釋測驗結果，作成升學進路

建議 

4/1(一) 

-4/10(三) 
進行八年級職群興趣調查 

調查結果做為與合作職校洽談技藝班職群開

課參考依據 

4/26(五) 召開遴輔會議(二) 
說明申辦作業流程、訂定遴輔原則及相關配套

措施 

5/1(三) 技藝班申請說明會(教師場) 
說明技藝教育辦理意義及技藝班申請相關作

業流程 

5/8(三) 技藝班申請說明會(家長場) 
說明技藝教育辦理意義及技藝班申請相關作

業流程 

5/15(三) 技藝班申請說明會(學生場) 
說明技藝教育辦理意義及技藝班申請相關作

業流程 

5/15(三) 

-5/21(二) 
進行技藝班申請作業 進行積分計算、排序、遴選，匯出推薦名單 

5/29(三) 導師協助確認錄取名單 
轉知八年級導師遴選結果並協助確認、審核推

薦名單 

6/12(三) 召開遴輔會議(三) 轉知委員遴選結果並通過錄取名單 

6 月份 公告錄取名單 校內公告正式錄取名單並發放家長通知單 

9 月份 召開技藝班行前會 提醒及說明技藝班上課規定、成績計算 

4. 技藝班課程結訓 

   ※穀保家商、東海高中技藝班：5/27(一)。 

   ※三重商工技藝班：5/29(三)。 

5.辦理志工相關業務 

  (1)核算志工服務時數並彙整上網登錄時數。 

  (2)協助志工榮譽卡、志願服務紀錄冊到期換發、遺失補發相關作業。 

(三)特教組 

  1.身心障礙類 

(1)5/28(二)資源班學生作業抽查。 

(2)5/30(四)下午特教中心將至本校進行「身障類巡迴服務」，由中心安

排老師到校給予特教老師協助與鼓勵。 

(3)教育局已核定生活教室改善工程所需經費，預計於暑假完成工程，

感謝總務處的協助。 
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  2.資賦優異類 

(1)6/1(六)於本校舉行資優鑑定複試，當天學校不開放進入。 

(2)6/4(二)晚上將舉辦資優班送舊。 

五、人事室 

5/6(一)市外介聘送件至板橋國中審查，本校有王珮文、洪梅芳、張幼

瑗、張媛婷等 4位老師提出申請，5/30(四)教育局會函知各校介聘結果，

各校教評會於 6/4(二)須召開審查會，達成介聘教師攜帶相關證件通知

單，到達成介學校接受審查，當日公假登記（惟課務自理）。 

六、會計室 

(一) 依照新北市各級學校內部控制制度實施計畫規定，應於每年 7月前辦理

內控自評並且各級學校每學年應至少辦理一次自行評估作業，近期將辦

理內部控制制度自行評估作業，請各處室配合。 

(二) 截至 108 年 4 月底基金來源、用途及餘絀情形(詳附件 1)。 

(三) 截至 108 年 4 月固定資產建設改良擴充執行情形(詳附件 2)。 
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                              新北市地方教育發展基金─新北市立明志國民中學                          13159-1 

基金來源、用途及餘絀表 

                                          中華民國108年4月份                               單位：新臺幣元 
項目 

本年度法定
預算數 

本月份 本年度截至本月份累計數 

名稱 編號 實際數 預算數 
比較增減(一) 

實際數 預算數 
比較增減(一) 

金額 % 金額 % 
基金來源 

  徵收及依法分配收入 

    違規罰款收入 

  勞務收入 

    服務收入 

  財產收入 

    財產處分收入 

    權利金收入 

    利息收入 

  政府撥入收入 

    公庫撥款收入 

  教學收入 

    學雜費收入 

  其他收入 

    雜項收入 

基金用途 

  國民教育計畫 

    國民中學教育 

  建築及設備計畫 

    交通及運輸設備 

    其他設備 

本期賸餘(短絀－) 

期初基金餘額 

解繳公庫 

期末基金餘額 

4 

41 

415 

43 

431 

45 

451 

453 

454 

46 

462 

4S 

4S1 

4Y 

4YY 

5 

53 

531 

5M 

5M3 

5M4 

6 

71 

72 

73 

283,669,000 

 

 

202,000 

202,000 

710,000 

 

700,000 

10,000 

280,021,000 

280,021,000 

2,691,000 

2,691,000 

45,000 

45,000 

284,771,000 

283,904,000 

283,904,000 

867,000 

70,000 

797,000 

-1,102,000 

8,130,575 

 

7,028,575 

26,847,596 

 

 

4,500 

4,500 

 

 

 

 

26,144,400 

26,144,400 

693,700 

693,700 

4,996 

4,996 

23,786,019 

23,532,555 

23,532,555 

253,464 

70,000 

183,464 

3,061,577 

 

25,437,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

24,747,000 

24,747,000 

670,000 

670,000 

20,000 

20,000 

25,148,000 

24,894,000 

24,894,000 

254,000 

70,000 

184,000 

289,000 

1,410,596  

 

 

4,500 

4,500 

 

 

 

 

1,397,400 

1,397,400 

23,700 

23,700 

-15,004 

-15,004 

-1,361,981 

-1,361,445 

-1,361,445 

-536 

 

-536 

2,772,577 

5.55 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.65 

5.65 

3.54 

3.54 

-75.02 

-75.02 

-5.42 

-5.47 

-5.47 

-0.21 

 

-0.29 

959.37 

 

135,950,363 

1,935 

1,935 

65,000 

65,000 

705,520 

5,520 

700,000 

 

134,452,082 

134,452,082 

693,700 

693,700 

32,126 

32,126 

123,759,115 

123,505,651 

123,505,651 

253,464 

70,000 

183,464 

12,191,248 

7,350,008 

 

19,541,256 

134,206,000 

 

 

32,000 

32,000 

700,000 

 

700,000 

 

132,777,000 

132,777,000 

670,000 

670,000 

27,000 

27,000 

133,530,000 

133,276,000 

133,276,000 

254,000 

70,000 

184,000 

676,000 

8,130,575 

 

8,806,575 

1,744,363 

1,935 

1,935 

33,000 

33,000 

5,520 

5,520 

 

 

1,675,082 

1,675,082 

23,700 

23,700 

5,126 

5,126 

-9,770,885 

-9,770,349 

-9,770,349 

-536 

 

-536 

11,512,248 

-780,567 

 

10,734,681 

1.30 

 

 

103.13 

103.13 

0.79 

 

 

 

1.26 

1.26 

3.54 

3.54 

18.99 

18.99 

-7.32 

-7.33 

-7.33 

-0.21 

 

-0.29 

1,703.44 

-9.60 

 

121.89 
註：1.違規罰款收入:本年度截至本月份累計數-係體操訓練用品採購案逾期違約金繳庫，無編列預算，致實際數較預算數為高。        2.服務收入:本月份及本年度截至本月份累計數-主要係場地出借收入高

於預期，致實際數較預算數為高。        3.財產處分收入:本年度截至本月份累計數-係報廢飲水機等處分收入，無編列預算，致實際數較預算數為高。      4.雜項收入:本月份-主要係資源回收未如預

期，致實際數較預算數為低。        本年度截至本月份累計數-主要係收回以前年度歲出款，致實際數較預算數為高。 
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                              新北市地方教育發展基金─新北市立明志國民中學                          13159-1 

固定資產建設改良擴充執行情形明細表 

                                          中華民國108年4月份                               單位：新臺幣元 

科目名稱 

本年度可用預算數 

累計 

預算 

分配數 

執行情形 

差異或

落後原

因 

改進 

措施 
以前 

年度 

保留數 

本年度 

法定 

預算數 

本年度

奉准 

先行 

調整

數 
合計 

累計執行數 
比較增減

(一) 

實支數 
應付 

未付數 
合計 ％ 金額 ％ 

土地 

  土地 

  購建中固定資產 

土地改良物 

  土地改良物 

  購建中固定資產 

房屋及建築 

  房屋及建築 

  購建中固定資產 

機械及設備  

  機械及設備 

  購建中固定資產 

交通及運輸設備  

  交通及運輸設備  

  購建中固定資產 

雜項設備  

  雜項設備 

  購建中固定資產 

 

總    計 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

106,000  

106,000  

 

70,000  

70,000 

 

691,000  

691,000  

 

 

867,000 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

106,000 

106,000 

 

70,000 

70,000 

 

691,000 

691,000 

 

 

867,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

66,000 

66,000 

 

70,000 

70,000 

 

117,464 

117,464 

 

 

253,464 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

66,000 

66,000 

 

70,000 

70,000 

 

117,464 

117,464 

 

 

253,464 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

66,000 

66,000 

 

70,000 

70,000 

 

117,464 

117,464 

 

 

253,464 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

100 

100 

 

100 

100 

 

100 

100 

 

 

100 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-536 

-536 

 

 

-536 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

0 

 

 

0 
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七、補校 

 (一)招生宣導，5/1(三)至厚德國小、正義國小。 

(二)4/27(六)進修講座-手工皂研習，圓滿完成。 

(三)日語歌唱比賽於 5/24(五)舉辦。 

(四)三年級畢旅於 5/29(三)、5/30(四)，花蓮 2天 1夜。 

(五)配合註冊組辦理畢業生畢業事宜。 

八、幼兒園 

(一)新北市公立幼兒園 108 學年度招生期程 

※招生 E23 網路報名系統網址 https://kid123.ntpc.edu.tw 

(二)108 學年度課後留園 

  1.教育局建立「公立幼兒園課後留園轉介名錄」 

   (1)本校附設幼兒園(核定招收 180 名)與三重市立幼兒園(核定招收 94

名)、修德國小附幼(核定招收 30 名)為同一群組。 

   (2)未來因應 

     A.校內工程施作務必利用校內餘裕空間辦理。 

入園

資格 
日期/時間 

優先

入園 

★網路報名：5/20(一)～5/21(二)上午9時～下午19時 

★現場報名(地點為幼兒園辦公室) 

   5/22(三)上午8時～下午19時 

   5/23(四)上午8時～中午12時 

★抽籤(地點為校長2樓會議室)：5/23(四)下午14時(當日可辦
理報到) 

★正取報到(地點為幼兒園辦公室)：5/24(五)上午8時～下午

16時 

★備取報到(地點為幼兒園辦公室)：5/27(一)上午 8時～下午

16 時 

一般

入園 

★網路報名：5/28(二)～5/29(三)上午9時～下午19時 

★現場報名(地點為幼兒園辦公室) 
   5/30(四)上午8時～下午19時 

   5/31(五)早上8時～中午12時 

★抽籤(地點為行政3樓)：5/31(五)下午14時(當日可辦理報到) 

★報到(地點為幼兒園辦公室)：6/3(一)上午 8時～下午 16 時 
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  B.有意願參加之班級幼生達 5人以上未滿 10 人→報局核備→班級轉

介。 

     C.有意願參加之幼生未達 5人→安排幼生轉介。 

★上述(B)及(C)「轉借協調」狀況→需「再確定家長意願」後→「簽

訂轉介契約」→每星期一次入他園關心幼生並做紀錄。 

★本年度暑假適逢校舍博愛樓拆除工程，未來將報局同意暑期課後

留園不開辦。 

(三)幼兒園 107 學年度第 20 屆畢業生人數為 83位。 


